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	1. 目的：使所有進入倉庫之物料能確保儲存之帳務相符，並保障其品質之可用性、可靠性。
	2. 範圍：本倉儲之所有物料均適用此程序。
	3. 權責：
	   3.1 物料之進出管制、帳務、儲存管理：管理部。
	4. 定義：
	   3.1 物料：生餌、配合飼料、添加物、消毒水、藥品……等繁養殖使用之相關物品。
	5. 內容：
	   5.1 倉庫內物品依性質分區放置，依分類放置於指定區域或物料架。
	   5.2 進出管制
	     5.2.1 物品之區別以品名、規格、類別執行。
	     5.2.2 入庫
	        5.2.2.1 物料驗收合格由管理部搬入指定區域，做入庫處理並登錄於「庫存表」。
	        5.2.2.2 設有專用置物料架，直接擺到架上並標示品名規格 、類別即可，消毒水、藥品尤其需隔離或獨立放置，不可混雜。
	        5.2.2.3 若是需冷藏之生餌，則需置於冷凍櫃，並登錄於「庫存表」。
	     5.2.3 領用
	        5.2.3.1 由使用人員，依據作業需要向管理部領用並分項登錄於「庫存表」。
	製  訂
	核  准
	修    訂    記    錄
	第一次修訂：     /    /   版本：
	第二次修訂：     /    /   版本：
	第三次修訂：     /    /   版本：
	第四次修訂：     /    /   版本：

